
學生社團系統
使用手冊

114年5月



師大網頁→學生專區→登入校務行政系統

如何登入學生社團系統?



點選學務相關系統


學生社團系統

如何登入學生社團系統?



選擇社團負責人登入/社團幹部登入

如何登入學生社團系統?



系統使用者身分別



學生社團系統幹部功能

→進行活動申請

→新增活動參與證明

→新增社員證明



社團負責人資料登錄方式

點選社團負責人資料登錄→登錄



社團負責人資料登錄方式

選擇所屬社團→資料填寫完畢後按確認



社員資料維護-手動輸入

點選社員資料維護→新增



填寫完畢後按儲存

社員資料維護-手動輸入



社員資料維護-匯入EXCEL

點選社員資料維護→匯入社員資料



社員資料維護-匯入EXCEL

參考範本製作社員檔案

依照格式完成後再上傳匯入



社團幹部權限申請

幹部權限申請前，欲登錄之
人員，須先於社員資料完成
登錄

點選填寫



社團幹部權限申請

完成後點選送審，並通知課外組輔導老師進行審核

填寫聯繫電話



社團指導老師資料登錄



社團指導老師資料登錄

填寫實際資料



社團指導老師資料登錄

務必填寫社團老師能夠順利收到信的信箱



社團指導老師資料登錄

社團指導老師帳戶資料務必填寫正確



活動申請

點選社團活動申請→申請

校內活動提前7天校外活動提前14天

活動申請送出後，系統會

自動發信給社團指導老師

若老師沒有收到信，可點

選此按鈕再次發信

(不要重複點太多次)



依照活動性質選擇與填寫表格

活動申請



活動申請

檢附相關文件，並確實上傳



活動申請

填寫完畢後按確認



系 統
學 會
會 章

蘇會長
系統學會主任

林柯G

課外活動指導組

Echo王

紙本活動申請表(系學會)

系主任為當然指導老師

由場地管理單位核章
►不同場地會有不同的負責單位喔!

★蓋完章後送回課外組給委會輔導老師★



紙本活動申請表(非學會)

系統研究社
社章

蘇社長

課外活動指導組

Echo王

由場地管理單位核章
►不同場地會有不同的負責單位喔!

★蓋完章後送回課外組給委會輔導老師★



活動申請-附件補上傳

若未於活動申請時完成附件上傳，可至此功能補上傳



學生參與社團活動維護-手動輸入

點選學生參與社團活動維護→新增



填寫完畢後按儲存

學生參與社團活動維護-手動輸入



學生參與社團活動維護-批次匯入EXCEL

點選學生參與社團活動維護→匯入社員資料



學生參與社團活動維護-匯入EXCEL

參考範本製作社員檔案

依照格式完成後再上傳匯入


