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110年11月



社團可借用器材一覽

帳篷1頂 摺疊桌2張 塑膠椅10張 海報架10個 投影機1臺

喊話器2組 聚光燈1臺 無線電1組 延長線2條 麥克風支架2支



器材借用申請

社團指導老師已通過活動申請

借器材前請先
填寫活動申請並確認

重要提醒



器材借用申請

登入校務行政入口

學務相關係統

社團器材租借系統
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器材借用申請

先確認想租借的器材該時段有無社團借用



器材借用申請

選擇負責人身份or幹部身份登入



器材借用申請

點選器材借還處理
1

點選器材借用申請
2



器材借用申請

點選新增

仔細閱讀注意事項後點選同意



器材借用申請

點選配合申請的活動

社團指導老師審核通過的活動申請才會出現喔



器材借用申請

點選配合申請活動後會自動跳出日期點選配合申請的活動後會自動跳出日期



器材借用申請

系統允許提早1天借用及延後1天歸還
但必須自己手動調整時間

假設活動時間是 2021/8/19
借用時間可調整成 2021/8/18 - 2021/8/20

★注意★
借用日期(起)為領取器材日期，借用日期(迄)為歸還器材日期

系統只允許提早1天借用及延後1天歸還，若調整超過前後1天則無法送出申請
系統自動帶入時間後，必須手動調整借用日期，不然只能按照系統上的日期領取及歸還器材



器材借用申請

確認好借用時間

!!!!先按暫
存!!!!



器材借用申請

點選查詢器材可借用清單



器材借用申請

確認借用的器材及時間



器材借用申請

超級重要的提醒
領取器材的時候

以便做線上的紀錄

領取器材時可視器材數量

所有 都可領取器材
►會長登記借用器材，其他幹部去領也可以◄
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