
社團場地借用系統
110年10月



場地總覽 & 負責老師

學務處課外活動指導組
(行政大樓一樓)

總務處事務組
(圖書館校區門口警衛室）

綜合大樓 (綜302~307，綜6A、綜6B )
開放時間：08:00~22:00

綜合大樓（綜2F、綜508、綜509 ）
開放時間：非排課之平假日及寒暑假
*須付費

樸大樓1~4樓教室
開放時間：週一至週五晚間
（假日及寒暑假須至服務中心借用）

一般教室
開放時間：非排課之平假日及寒暑假
*階梯教室須付費

誠正地下室
開放時間：08:00~23:00

教育大樓(教201、教202 ) 
開放時間：非排課之平假日及寒暑假
*階梯教室須付費

綜301室
開放時間：（分早中晚三個時段）
*須付費

誠正中庭、勤樸中庭、日光大道、
言論廣場、游泳館前空地
開放時間：08:00~17:00

負責人：王建傑老師

直接找蘇敬堯老師登記!

至少提前一週以上提出申請

負責人：王美蘭老師



場地借用方式

例會場地

戶外場地 / 剩餘場地

固定每週由該社團使用的場地

需另外進行活動申請及場地申請之場地



社團場地借用系統

社團指導老師已通過活動申請

重要提醒

借場地前請先確認



例會場地申請



例會場地申請

登入校務行政入口

學務相關係統

學生場地借用系統

1

2

3



例會場地申請

選擇負責人身份or幹部身份登入

直接按登入即可



例會場地申請

1

2



例會場地申請

事先規劃每週是否有例會
並填寫例會內容



例會場地申請

★ 小提醒 ★
社團例會場地申請時程及結果

都會公告在臺師大課外活動指導組粉絲專頁



戶外場地申請



戶外場地申請流程

戶外場地 協
調會

活動7天前進行
線上活動申請

將紙本活動申
請單送給美蘭

姐核章

活動申請單送
回課活組

戶外場地協調
申請

戶外場地協調申請
抽籤結果公佈於粉專

21

3 4 5 6



戶外熱門場地協調申請

登入校務行政入口

學務相關係統

學生場地借用系統

1

2

3



戶外熱門場地協調申請

1

2 3

一樣先選擇負責人or幹部身份登入



戶外熱門場地協調申請



戶外熱門場地協調申請

申請好就可以看到囉



戶外場地協調申請抽籤結果公佈

★ 小提醒 ★

戶外場地協調申請時程及結果
都會公告在臺師大課外活動指導組粉絲專頁



戶外場地協調會

熱門場地 非熱門場地

參加戶外場地協調會，才更有機會借到想要的戶外場地喔！



戶外場地協調會舉辦時段

上學期
期初

上學期
期末

下學期
期中

上學期戶外場地
下學期戶外場地、
寒假綜大3、6樓活
動室、誠正地下室

暑假綜大3、6樓活
動室、誠正地下室



剩餘場地申請



剩餘場地查詢

確認有空的場地
到學生社團系統填活動申請
待社團指導老師通過審核
回到社團社團場地系統登記

1
2
3
4



剩餘場地查詢

注意！注意！注意！
這邊只能看到課活組負責管理的場地喔！

先查詢場地租借狀況



剩餘場地查詢

看看還有哪些空教室是可以使用的



剩餘場地申請



剩餘場地登記

一樣把紅色記號的地方填完~

就可以開始活動申請流程囉！



剩餘場地申請

完成線上活動申請

校內活動 校外活動

課外活動組
管理場地

其他單位管理場地 14天前送出紙本申請書及
相關文件

7天前送出紙本申請書
及相關文件

紙本申請

跟校外廠商合作

線上申請
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